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Art. 1- Oggetto ed ambito di applicazione

1. Il presente Regolamento disciplina i lavori per la realizzazione di interventi edilizi
ed impiantistici da affidarsi con le seguenti procedure di scelta del contraente:

a) affidamento diretto di cui all’art. 125, comma 8, del D.Lgs. 163/2006;

b) procedura negoziata - cottimo fiduciario - di cui all’art. 125, commi 6 e 8, del
D.Lgs. 163/2006;

¢) procedura negoziata di cui all’art. 122, comma 7, del D.Lgs. 163/2006;

d) procedura negoziata di cui all'art. 204 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. per
acquisizione in economia di lavori concernenti i beni mobili ed immobili, gli
interventi sugli elementi architettonici e sulle superfici decorate di beni del
patrimonio culturale compresi gli scavi archeologici;

e) procedura negoziata di cui all’art. 57, comma 6, del D.Lgs. 163/2006.

2. Le disposizioni contenute nel presente Regolamento sono finalizzate a
semplificare i procedimenti di acquisizione di lavori al fine di perseguire un
accrescimento dell’efficacia, dell’efficienza e dell’economicita dei processi
gestionali, nel rispetto dei principi in tema di procedure di affidamento e di
esecuzione dei contratti desumibili dal D.Lgs. 163/2006 e la cui traduzione al caso
concreto ¢ demandata al Direttore Amministrativo o a suo delegato o ad altro
Tecnico appositamente nominato.

3. Il presente Regolamento ha carattere di normativa speciale nell’ambito degli
affidamenti in oggetto. Per quanto qui non espressamente previsto, si rinvia ai

principi generali di cui al precedente comma e alle norme vigeni

in materia di

affidamento e di esecuzione di contratti pubblici.
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4. Nessuna esecuzione di lavori pud essere artificiosamente frazionata al fine di
eludere il limite economico di cui all’articolo successivo o agli altri limiti previsti

dalla normativa vigente.

Art. 2 - Definizione e limiti di importo
1. Per la definizione di lavori si rinvia all’art. 3, commi 7, 8 e 11 del D.Lgs.
163/2006.

2. Il presente regolamento di applica a tutte le categorie di lavori indicate
nell’Allegato A del D.P.R. 207/2010 e del D.L. 47/2014 convertito in L. 80/2014 nei
limiti e nelle compatibilitd dei lavori da eseguirsi in economia in favore del
Conservatorio.

Il calcolo del valore stimato delle acquisizioni di lavori ai sensi del presente
Regolamento ¢ basato sull’importo totale a base di gara al netto dell’IVA, cosi come
indicato dal Responsabile del Procedimento. Il calcolo tiene conto dell’importo
massimo stimato, ivi compresi gli eventuali costi relativi alla sicurezza che
concorrono pertanto alla determinazione dei limiti di importo previsti dal presente
Regolamento.

3. I limiti di importo massimo per i quali & ammissibile il ricorso alle procedure di
cui all’art. 1 del presente Regolamento sono quelle previste dalla normativa vigente,
di seguito riportate:

a) affidamento diretto di cui all’art. 125, comma 8, D.Lgs. 163/2006 — importo fino a
€ 40.0000;,
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b) procedura negoziata - cottimo fiduciario di cui all’art. 125, commi 6 e 8, D.Lgs.
163/2006 — importo fino a € 200.000;

¢) procedura negoziata di cui all’art. 122, comma 7, D.Lgs. 163/2006 — importo fino
a € 1.000.000;

d) procedura negoziata di cui all'art. 204, D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. per acquisizione
in economia di lavori concernenti i beni mobili ed immobili, gli interventi sugli
elementi architettonici e sulle superfici decorate di beni del patrimonio culturale
compresi gli scavi archeologici — importo fino a € 1.000.000;

e) procedura negoziata di cui all’art. 57, D.Lgs. 163/2006 — importo iflimitato (ma
solo per fattispecie espressamente consentite dalla norma).

Tali importi si intendono automaticamente adeguati nel presente Regolamento alle

eventuali disposizioni di modifica della norma di riferimento.

Art. 3 - Modalita di esecuzione dei lavori in economia

1. L’esecuzione di lavori in economia pud avvenire ai sensi dell’art. 125, D.Lgs.
163/2006:

a) in amministrazione diretta — I’esecuzione non comporta I’intervento di operatori
economici esterni al Conservatorio ma viene effettuata dal personale dipendente
dell’Ente, o eventualmente assunto per 1’occasione, impiegando materiali, mezzi e
quanto altro occorra di sua proprietd o appositamente acquistati o noleggiati, sotto la
direzione del Responsabile del Procedimento. Non possono comportare una spesa

complessiva superiore a € 50.000.
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b) mediante affidamento diretto - I’esecuzione comporta I’affidamento dei lavori ad
operatori economici esterni al Conservatorio mediante procedura informale. Sono
ammessi per importi inferiori a € 40.000.

c) procedura di cottimo fiduciario — I’esecuzione comporta 1’affidamento dei lavori
ad operatori economici esterni al Conservatorio mediante procedura negoziata. Sono

ammessi per importi non superiori a € 200.000.

Art. 4 — Individuazione dei lavori da eseguirsi in eoconomia

1. 11 ricorso alle acquisizioni di lavori in economia € consentito per le seguenti
categorie di lavori generali, oltre che nelle ipotesi previste dall’art. 125, comma 6,
D.Lgs. 163/2006:

a. manutenzione o riparazione di opere o impianti quando I’esigenza ¢ rapportata ad
eventi imprevedibili e non sia possibile realizzarle con le forme e le procedure di
evidenza pubblica previste in via ordinaria per I’appalto di lavori previste agli artt.
55,121,122, D.Lgs. 163/2006;

b. manutenzione di opere o di impianti;

c. interventi non programmabili in materia di sicurezza;

d. lavori che non possono essere differiti, dopo I’infruttuoso esperimento delle
procedure di gara;

e. lavori necessari per la compilazione di progetti e per la redazione di studi di

fattibilita;
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f. completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del contratto o in
danno all’appaltatore inadempiente, quando vi & necessita o urgenza di completare i
lavorti;

g. lavori non diversamente quantificabili e indicati sommariamente tra le somme a
disposizione extracontrattuali nei quadri economici dei progetti esecutivi approvati;
h. lavori complementari di opere o impianti affidati in appalto nel caso di esigenze
impreviste, non dovute ad errori od omissioni progettuali, sopraggiunte nell’ambito
di interventi per i quali non & stato disposto un accantonamento per lavori in
economia, nei limiti in precedenza specificati, attingendo dagli accantonamenti per
imprevisti o utilizzando le eventuali economie da ribasso d’asta;

i. nel caso di inadempimento dell’esecutore del contratto ai sensi degli artt. 146 e
224, DPR 207/2010;

l. lavori da eseguirsi d’ufficio e/o a carico o in luogo di contraenti per il
completamento di opere o impianti a carico degli appaltatori in dipendenza di
carenze o incompletezze constatate in sede di collaudo, di accordo bonario, di
transazione, di lodo arbitrale o provvedimento giudiziale.

2. 1l ricorso all’acquisizione in economia ¢& altresi consentito, indipendentemente
dalle fattispecie indicate nel presente articolo, nelle ipotesi previste dall’art. 125,

comma 6, D.Lgs. 163/2006.

Art. 5 - Responsabile delle procedure di affidamento in economia e sotto soglia
1. Il Conservatorio opera a mezzo del Responsabile del Procedimento, di norma

coincidente con il Direttore Amministrativo titolare del potere di a {gestore di
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spesa), nel rispetto delle disposizioni contenute negli atti di programmazione e
regolamentari vigenti, salvo quanto previsto al comma successivo.

2. Il Direttore Amministrativo pud individuare, in relazione ai contenuti e alla
consistenza dei lavori, un Responsabile del Procedimento per uno o piu interventi al
quale sono demandate 1’organizzazione e le procedure per I’autorizzazione, la scelta
dell’operatore economico, I’affidamento, 1’esecuzione e 1’eventuale collaudo degli
interventi.

3. Il Direttore Amministrativo garantisce la coerenza delle acquisizioni con gli
obiettivi e le competenze del Conservatorio che li dispone ai sensi del presente
Regolamento e nel rispetto dei principi di cui al precedente art. 1, commi 2 e 3.

4. Nel caso di esigenze impreviste non coerenti con le disponibilita e gli stanziamenti
programmati, spettera sempre al Responsabile del Procedimento segnalare al
Direttore Amministrativo la necessita di ottenere le disponibilitd necessarie per
fronteggiare gli interventi da eseguirsi in economia nel rispetto del presente
Regolamento.

5. Nel solo caso in cui la figura del Responsabile del Procedimento coincida con
quella del Direttore Amministrativo la segnalazione di cui al comma precedente
dovra essere presentata al Consiglio di Amministrazione alla cui decisione &

partecipera il Direttore senza diritto di voto.

Art. 6 - Direttore lavori

1. L’esecuzione dei contratti aventi ad oggetto i lavori di culSd#epfesente

Regolamento di importo pari o inferiore a € 500.000 ¢ diretta di norma da
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Responsabile del Procedimento, salvo i casi in cui ¢ richiesta specifica competenza
attribuita dalla normativa a qualifiche professionali specifiche. Per contratti di
importo superiore le funzioni di Responsabile del Procedimento e Direttore Lavori
non possono coincidere e si richiama il disposto dell’art. 9, comma 5, DPR
207/2010.

2. In caso di carenza in organico di personale adeguato ai compiti di cui al comma
precedente, accertata e certificata dal Responsabile del Procedimento, il
Conservatorio pud provvedere alla nomina di un Direttore lavori anche esterno
secondo le modalita previste dalla normativa vigente e il disposto dell’art. 1 comma

7 del presente Regolamento.

Art. 7 - Elenchi di operatori economici esecutori di lavori

1. E’ facolta del Conservatorio disporre di elenchi di operatori economici esecutori di
lavori dotati di requisiti generali e di idoneita professionale di cui agli artt. 38 e 39,
D.Lgs. 163/2006 nonché dei requisiti di capacita economico-finanziaria e di capacita
tecnica di cui all’art. 40, D.Lgs. 163/2006 e all’art. 90, DPR 207/2010 richiesti in
ragione della natura e dell’importo del contratto.

2. Sulla base di Avviso pubblicato sul sito internet del Conservatorio e nelle forme
previste dalla normativa vigente, verranno predisposti elenchi di operatori economici
dotati di determinati requisiti di cui al precedente comma 1, all’interno dei quali il

Conservatorio potra individuare gli esecutori di lavori che partecipano alle procedure

di acquisizione di cui all’art. 1 del presente Regolamento, applicando i principi di
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citato Avviso. L’iscrizione a tali elenchi non &, in ogni caso, condizione necessaria
e/o esclusiva per la partecipazione alle procedure di acquisizione di cui all’art. 1 del
presente Regolamento e verra espressamente normata dalle prescrizioni contenute

nell’ Avviso.

Art. 8 - Interventi in amministrazione diretta

1. Quando gli interventi sono eseguiti in amministrazione diretta di cui all’ art. 3,
comma 1, lettera a) del presente Regolamento, il Responsabile del Procedimento
opera con il personale dipendente, ovvero con personale straordinario assunto nel
rispetto della normativa vigente.

2. Egli provvede all’acquisto del materiale e ai mezzi d’opera necessari, nonché
all’eventuale noleggio dei mezzi necessari per la realizzazione dell’opera.

3. La disponibilitd di materiali, attrezzi, mezzo d’opera e trasporto necessari, ¢
conseguita a mezzo di ordinazioni disposte dal Responsabile del Procedimento, con
le modalita fissate dal presente Regolamento per gli interventi eseguiti per cottimo

fiduciario, in quanto compatibili.

Art. 9 - Lavori in economia di importo inferiore a € 40.000
]. Per I’acquisizione di lavori il cui importo stimato & inferiore a € 40.000 ¢
consentito ’affidamento diretto da parte del Responsabile del Procedimento con

I’interpello di un solo operatore economico inserito negli elenchi di cui all’art. 7 del

2. Resta peraltro impregiudicata la facolta del Responsabile del Procedifieltfo =g

L




SAX IETROAMAFELLA

CONSERVATORIO DI MUSICA
SAN PIETRO A MAJELLA

Via San Pietro a Majella 35 - 80138 Napoli
Tel.0815644411 - Fax 0815644415 - C..F. 80017700636

a) di procedere comunque all’affidamento diretto verificando convenienza e
congruita del corrispettivo mediante indagine di mercato effettuata attraverso
consultazione informale di piu soggetti, senza obblighi per il Conservatorio;

b) di procedere all’affidamento con la procedura negoziata di cui al successivo
articolo in caso i lavori di particolare complessita e/o elevata componente
tecnologica o in ogni altro caso ritenuto opportuno, meglio esplicitato nella delibera
a contrattare.

3. Al fine di garantire la concorrenza e il rispetto del criterio di rotazione di cui
all’art. 125, comma 8, D.Lgs. 163/2006, non potranno essere affidati al medesimo
esecutore nel triennio di riferimento di validita degli elenchi di cui all’art. 7 del
presente Regolamento:

- piu di 5 interventi, per lavori di importo fino a € 40.000. A tale criterio & possibile
derogare nei soli casi in cui specifiche esigenze tecnico-operative ovvero di
convenienza economica rendano necessarie o manifestamente opportune scelte
diverse, che dovranno essere di volta in volta adeguatamente motivate dal RUP, nel
rispetto dei canoni di imparzialita e buona amministrazione.

4. Nell’attivita di compilazione dei preventivi finalizzati alla richiesta di offerta e dei
consuntivi dei lavori si utilizzera, ove possibile, il Listino di cui al comma 5 riferito
all’anno precedente |’esecuzione delle opere o impianti. Per lavori di manutenzione
di difficile valutazione l'importo dell'intervento commissionato sard determinato

sulla base di un preventivo di spesa di massima che l'operatore economico redigera

applicando uno sconto sul listino di riferimento indicato al comma 5 e lo sottoporra
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formalizzato l'incarico, l'operatore economico non avra nuila a pretendere nei
confronti del Conservatorio stesso.

5. Il listino di riferimento per la compilazione dei preventivi e dei consuntivi dei
lavori sara il "Prezzario dei lavori pubblici della Regione Campania” come adottato
dal Provveditorato Interregionale delle Opere Pubbliche per la Campania, Molise,

Puglia e Basilicata riferito all'anno precedente I'esecuzione delle opere.

Art. 10 - Lavori in economia di importo fino a € 200.000 - procedure negoziate
di cottimo fiduciario

1. Per I’acquisizione di lavori il cui importo stimato ¢ pari o superiore a € 40.000 ¢
inferiore a € 200.000 il Responsabile del Procedimento opera nel rispetto delle
previsioni di cui all’art. 125, comma 8, D.Lgs. 163/2006. |

2. L’individuazione dei soggetti idonei da invitare alla procedura negoziata di
cottimo fiduciario & effettuata dal Responsabile del Procedimento con una o piu delle
seguenti modalita:

a) indagine di mercato effettuata mediante assunzione diretta di informazioni
finalizzate ad individuare soggetti idonei a formulare un’offerta nel caso di specie;

b) indagine di mercato effettuata mediante pubblicazione di avviso sul sito del
Conservatorio per un periodo non inferiore a dieci giorni indicante il lavoro e i
requisiti richiesti al potenziale concorrente;

¢) utilizzo degli elenchi di esecutori di lavori formati ai sensi dell’art. 7 del presente

Regolamento, nel rispetto del principio di rotazione cosi come defingg
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d) soggetti non iscritti negli elenchi di cui alla lettera precedente che abbiano
manifestato interesse a partecipare a procedure negoziate.

3. Al fine di garantire la concorrenza e il rispetto del criterio di rotazione di cui
all’art. 125, comma 8, D.Lgs. 163/2006, non potranno essere affidati al medesimo
esecutore nel triennio di riferimento di validita degli elenchi di cui all’art. 7 del
presente Regolamento:

- piu di 3 interventi, per lavori di importo da € 40.000 fino a € 150.000; - piu di 2
interventi per lavori di importo da 150.001 fino a 200.000. A tali criteri ¢ possibile
derogare nei soli casi in cui specifiche esigenze tecnico-operative ovvero di
convenienza economica rendano necessarie o manifestamente opportune scelte
diverse, che dovranno essere di volta in volta adeguatamente motivate dal
Responsabile del Procedimento, nel rispetto dei canoni di imparzialita e buona
amministrazione.

4. Si prescinde dall’invito di una pluralita di soggetti indipendentemente dagli
importi sopra indicati e si pud negoziare direttamente con un unico operatore
economico nei seguenti casi:

a) qualora vi sia motivata specialita o particolarita di lavoro, in relazione alle
caratteristiche tecniche o di mercato, di diritti di esclusiva, di singola presenza sul
mercato (ragionevolmente inteso in senso geografico), tali da rendere inutile,
eccessivamente  oneroso, palesemente sproporzionato o manifestamente
irragionevole I’invito di pil soggetti, cosi come meglio esplicitato e motivato nella

delibera a contrarre.

14




GAN PETRO A MAJELLA

=r
CONSERVATORIO DI MUSICA
SAN PIETRO A MAJELLA

Via San Pietro a Majella 35 - 80138 Napoli
Tel.0815644411 - Fax 0815644415 - C..F. 80017700636

b) quando si tratti di interventi connessi ad impellenti e imprevedibili esigenze di
ordine pubblico o di tutela della pubblica incolumita, cosi come meglio esplicitato ¢

motivato nella delibera a contrarre.

Art. 11 - Lavori di importo fino a € 1.000.000 - procedure negoziate ex articoli
122, comma 7 e 204 del d.lgs. 163/2006

1. Per ’acquisizione di lavori il cui importo stimato ¢ inferiore a € 1.000.000 1l
Responsabile del Procedimento opera nel rispetto delle previsioni di cui all’art. 122,
comma 7, D.Lgs. 163/2006, invitando per lavori di importo pari o superiore a €
500.000 e fino a € 1.000.000 almeno dieci soggetti, per lavori di importo inferiore a
€ 500.000 almeno cinque soggetti, se sussistono aspiranti idonei in tali numeri.

2. Per P’acquisizione di lavori di cui all’art. 204, D.Lgs. 163/2006 il cui importo
stimato non & superiore a € 1.000.000 il Responsabile del Procedimento opera nel
rispetto delle previsioni di cui all’art. 122, comma 7, secondo e terzo periodo, D.Lgs.
163/2006, invitando almeno quindici soggetti, se sussistono in tale numero soggetti
qualificati.

3. L’individuazione dei soggetti idonei da invitare alla procedura negoziata €
effettuata dal Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 57, comma 6, D.Lgs.
163/2006 con una o piu delle seguenti modalita:

a) indagine di mercato effettuata mediante assunzione diretta di informazioni

finalizzate ad individuare soggetti idonei a formulare un’offerta nel caso di specie;
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b) indagine di mercato effettuata mediante pubblicazione di avviso sul sito del
Conservatorio per un periodo non inferiore a dieci giorni indicante il lavoro e 1
requisiti richiesti al potenziale concorrente;

¢) utilizzo degli elenchi di esecutori di lavori formati ai sensi dell’art. 7 del presente
Regolamento, nel rispetto del principio di rotazione cosi come definito al comma
Successivo;

d) soggetti non iscritti negli elenchi di cui alla lettera precedente che abbiano
manifestato interesse a partecipare a procedure negoziate.

4. Al fine di garantire la concorrenza e il rispetto del criterio di rotazione di cui
all’art. 125, comma 8, D.Lgs. 163/2006, non potranno essere affidati al medesimo
esecutore nel triennio di riferimento di validita degli elenchi di cui all’art. 7 del
presente Regolamento:

- piu di 3 interventi, per lavori di importo da € 40.000 fino a € 150.000;

- pit di 2 interventi per lavori di importo da € 150.001 fino a € 500.000; - piu di 1
intervento per lavori di importo da € 500.001 fino a € 1.000.000.

A tale criterio & possibile derogare nei soli casi in cui specifiche esigenze tecnico-
operative ovvero di convenienza economica rendano necessarie o manifestamente
opportune scelte diverse, che dovranno essere di volta in volta adeguatamente
motivate dal RUP, nel rispetto dei canoni di imparzialita e buona amministrazione.

5. Si prescinde dall’invito di una pluralita di soggetti indipendentemente dagli
importi sopra indicati e si pud negoziare direttamente con un unico operatore

economico nei seguenti casi:
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mercato (ragionevolmente inteso in senso geografico), tale da rendere inutile,
eccessivamente  oneroso, palesemente  sproporzionatoc o manifestamente
irragionevole I’invito di piu soggetti, cosi come meglio esplicitato e motivato nella
delibera a contrattare.

b) quando si tratti di interventi connessi ad impellenti e imprevedibili esigenze di
ordine pubblico o di tutela della pubblica incolumita, cosi come meglio esplicitato e

motivato nella delibera a contrattare.

Art. 12 - Procedura negoziata ex art. 57, comma 6 del d.lgs. 163/2006

1. Per ’acquisizione di lavori ricadenti nelle previsioni di cui all’art. 57, D.Lgs.
163/2006 il Responsabile del Procedimento opera secondo le modalita e nel rispetto
delle previsioni di cui al comma 6 del citato articolo, invitando almeno tre soggetti,
se sussistono in tale numero soggetti idoneli.

2. L’individuazione dei soggetti idonei da invitare alla procedura negoziata ¢
effettuata dal Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 57, comma 6, D.Lgs.
163/2006 con una o piu delle seguenti modalita:

a) indagine di mercato effettuata mediante assunzione diretta di informazioni
finalizzate ad individuare soggetti idonei a formulare un’offerta nel caso di specie;

b) indagine di mercato effettuata mediante pubblicazione di avviso sul sito del
Conservatorio per un periodo non inferiore a dieci giorni indicante il lavoro ¢ i

requisiti richiesti al potenziale concorrente;
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¢) utilizzo degli elenchi di esecutori di lavori formati ai sensi dell’art. 7 del presente
Regolamento, nel rispetto del principio di rotazione cosi come definito al comma
Successivo;

d) soggetti non iscritti negli elenchi di cui alla lettera precedente che abbiano
manifestato interesse a partecipare a procedure negoziate,

3. Al fine di garantire la concorrenza, la trasparenza e il rispetto del criterio di
rotazione di cui all’art. 57, comma 6, D.Lgs. 163/2006, non potranno essere affidati
al medesimo esecutore nel triennio di riferimento di validita degli elenchi di cui
all’art. 7 del presente Regolamento:

- piu di 3 interventi, per lavori di importo da € 40.000 fino a € 150.000;

- pitt di 2 interventi per lavori di importo da 150.001 fino a 500.000.

- pit di 1 intervento per lavori di importo superiori a € 500.001.

A tali criteri & possibile derogare nei soli casi in cui specifiche esigenze tecnico-
operative ovvero di convenienza economica rendano necessarie 0 manifestamente
opportune scelte diverse, che dovranno essere di volta in volta adeguatamente
motivate dal Responsabile del Procedimento, nel rispetto dei canoni di imparzialita e

buona amministrazione.

Art. 13 - Criteri di scelta dell’affidatario

1. La scelta del contraente avviene sulla base dei criteri individuati nella lettera di
invito in base al prezzo piu basso, inferiore a quello posto a base di gara.

2. Le offerte dei concorrenti sono soggette a valutazione di congruitd (anomalia)

plicitati nella

sulla base dei criteri previsti dall’art. 86, D.Lgs. 163/2006 ¢ Mpgo gy

lettera d’invito. In tutti i casi in cui D’offerta dell’affidgéhaniSy Bte ritenuta

e
&
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anormalmente bassa, la valutazione verra effettuata in contraddittorio con |’offerente
ai sensi della vigente normativa.

3. Per quanto non espressamente indicato nel presente Regolamento, si rinvia ai
principi generali e alle norme vigenti in materia di affidamento e di esecuzione di

contratti pubblici.

Art. 14 - Atti e documenti delle procedure di affidlamento

1. La procedura di affidamento fino a € 40.000 di cui al precedente art. 9 ¢
caratterizzato da libertd di forma; ¢ soggetto ad obblighi di Codice identificativo
Gara previsto all’art. 3, comma 1, della deliberazione dell’AVCP in data 26/01/2006
anche ai fini della tracciabilitd dei flussi finanziari, e agli obblighi di post
informazione di cui alla vigente normativa mediante pubblicazione sul sito del
Conservatorio. Il contratto di appalto verra formalizzato con una lettera d’incarico o
con un ordine.

2. La procedura negoziata — cottimo fiduciario fino a € 200.000 di cui al precedente
art. 10 & preceduta da deliberazione a contrarre contenente, tra I’altro, [’approvazione
del progetto dell’intervento e relativi allegati o del solo preventivo di spesa per le
acquisizioni di lavori di scarsa rilevanza tecnica, ’approvazione dello schema di
lettera di invito redatta in analogia all’art. 334, D.P.R. 207/2010, la designazione del
Responsabile del Procedimento; & soggetta ad obblighi di Codice identificativo Gara

previsto all’art. 3, comma 1, della deliberazione dell’AVCP in data 26/01/2006 anche

ai fini della tracciabilita dei flussi finanziari, e agli obblighi di post tgfermazione di

cui alla vigente normativa mediante pubblicazione sul profilo del§
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provvedimento di affidamento si dovra dare atto della procedura seguita per
I’individuazione dell’affidatario, del rispetto delle norme che lo regolano e dovranno
essere evidenziati gli elementi essenziali del contratto che si andra a stipulare ai sensi
dell’art. 173, D.P.R. 207/2010.

3. La lettera di invito pud essere inoltrata anche a mezzo posta elettronica, posta
elettronica certificata. Nel caso di intervento in urgenza con affidamento diretto,
Pinvito pud essere fatto a mezzo telefono, ma in tal caso & confermato per iscritto il
primo giorno feriale successivo.

4. Le operazioni di gara sono effettuate da una Commissione di gara presieduto dal
Responsabile del Procedimento. L’apertura delle buste contenenti la documentazione
amministrativa e le offerte economiche & effettuata in seduta pubblica. Delle
operazioni di gara viene redatto apposito verbale che viene trasmesso dal
Responsabile del Procedimento al Direttore Amministrativo, se diverso dal R.U.P.,
ovvero al Presidente per la predisposizione degli atti necessari alla formalizzazione
dell’aggiudicazione, secondo la procedura vigente nel Conservatorio.

5. Le modalita di presentazione dell’offerta verranno descritte nella relativa lettera
invito. In base alla complessita degli interventi il Conservatorio provvedera di volta
in volta a predisporre i documenti che riterra necessari alla valutazione degli stessi,

secondo la normativa vigente in materia di lavori pubblici.

Art. 15 - Requisiti degli esecutori dei lavori

1. Sono ammessi a partecipare alle procedure di affidamento di cui al presente
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procedura pud concorrere in associazione anche con un soggetto non invitato. I
soggetti di cui sopra devono essere in possesso dei requisiti di idoneitd morale,
capacita tecnico- professionale ed economico-finanziaria prescritta per prestazioni di
pari importo affidate con le procedure ordinarie di scelta del contraente.

2. Il possesso dei requisiti previsti dal D.Lgs. 163/2006 agli artt. 38 — Requisiti di
ordine generale - ¢ 40 — Qualificazione per eseguire i lavori - e dal D.P.R. 207/2010
all’art. 90 ¢ dimostrato mediante dichiarazione sostitutiva in conformita alle
disposizioni del D.P.R. 445/2000.

3. Sulle dichiarazioni sostitutive di cui al precedente comma, il Conservatorio
effettuera controlli a campione e in tutti i casi in cui sorgano fondati dubbi. Tali
dichiarazioni saranno, inoltre, sottoposte a verifica con riferimento all’aggiudicatario
e al secondo classificato, salvo diverse disposizioni di legge. Le medesime
dichiarazioni dovranno essere rese anche dall’operatore economico individuato quale
diretto affidatario. L’eventuale esito negativo della verifica di cui al presente comma
determinera a carico dell’operatore economico le conseguenze di legge derivanti da
false dichiarazioni e, se affidatario, la decadenza dai benefici eventualmente
conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.
In caso di contratto al quale sia gia stata data esecuzione, anche parziale, la
valutazione circa la decadenza ¢é rimessa al Responsabile del Procedimento, il quale
con proprio motivato provvedimento contemperera i diversi interessi coinvolti. In
caso di operatore economico iscritto negli elenchi di cui al precedente art. 7, lo stesso

edure di cui

sara cancellato dai suddetti elenchi e non potra piu partecipare al]gzgEps

al presente Regolamento.
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Art. 16 - Affidamento dei lavori di manutenzione e di pronto intervento

1. Per interventi di manutenzione e di pronto intervento che per loro natura non sono
predeterminabili per quantita e momento di esecuzione, & facolta del Conservatorio
stipulare contratti a misura per una durata ed un importo massimo predefiniti.
L’importo del contratto ¢ determinato tenuto conto delle voci di spesa storica piu
usuali o ricorrenti, per un periodo pari alla durata del contratto da stipulare.
L’importo cosi stabilito determina la soglia del contratto ai fini del rispetto delle
procedure previste dal presente Regolamento per la scelta dell’affidatario.

2. 11 contratto & stipulato esclusivamente a misura con il criterio di massimo ribasso
sull.’elenco prezzi di cui all’art. 9, comma 5 del presente Regolamento, per un
periodo temporale predeterminato, comunque non superiore a un anno, ed entro un
limite di spesa prefissato comunque inferiore a € 40.000.

3. Stipulato il contratto, le ordinazioni sono fatte di volta in volta con le modalita
stabilite dal singolo contratto o con semplice ordinazione che deve riportare:

a) I’oggetto della singola ordinazione, nell’ambito del contratto stipulato;

b) le caratteristiche tecniche dell’oggetto della singola ordinazione, rinviando
eventualmente ad altri atti della procedura;

¢) il termine assegnato per I’attuazione del singolo ordine;

d) ogni altro elemento che non sia gia determinato contrattualmente.

Art. 17 - Interventi d’urgenza ex art. 175, D.P.R. 207/2010

provvedere d’urgenza, questa deve risultare da un verbale che contenga i motivi
22
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dello stato d’urgenza, le cause che lo hanno provocato , i lavori e i provvedimenti
necessari per rimuoverlo. 2. Il verbale & compilato dal Responsabile del
Procedimento o da Tecnico appositamente incaricato ed & accompagnato da una
stima dei costi dell’intervento ai fini dell’assunzione dei provvedimenti di copertura
della spesa e ’autorizzazione dei lavori, che verra fatta secondo le procedure di rito

del Conservatorio.

Art. 18 - Interventi di somma urgenza ex art. 176, D.P.R. 207/2010
1. Nei casi di lavori di somma urgenza cagionati dal verificarsi di un evento

eccezionale o imprevedibile, e che non consentano alcun indugio, si applica I’art.

176, DPR 207/2010.

Art. 19 - Garanzie

1. I soggetti concorrenti agli affidamenti di cui all’art. 9 del presente Regolamento
sono esonerati:

- dalla presentazione della cauzione provvisoria prevista dall’art. 75, D.Lgs.
163/2006;

- dalla costituzione di garanzia fideiussoria prevista dall’art. 113, D.Lgs. 163/2006;

- dalla costituzione delle assicurazione di cui all’art. 129, D.Lgs. 163/2006 a
condizione che siano comunque muniti di polizza generica di responsabilita civile.

2. Resta salva la possibilita da parte del Responsabile del Procedimento di prevedere

(CUUSICS

I’obbligatorieta della presentazione delle cauzioni /polizze di cui al
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per gli affidamenti di cui all’art. 9, qualora la natura dei lavori ¢ il tipo di procedura
di affidamento la renda opportuna.

3. Per gli affidamenti di cui agli artt. 10, 11 ¢ 12 del presente Regolamento valgono
le disposizioni di legge di cui agli artt. 75, 113 e 129, D.Lgs. 163/2006.

Art. 20 - Contabilita’ e liquidazione dei lavori in amministrazione diretta

1. I lavori in amministrazione diretta sono contabilizzati e liquidati dal Responsabile
del Procedimento o, se nominato, dal Direttore dei Lavori nel seguente modo:

a) per le forniture di materiali e per i noli, previa verifica dei documenti di consegna,
sulla base delle fatture fiscali, accompagnate dall’ordinativo della fornitura;

b) per la manodopera, previa verifica delle presenze rilevate, con pagamento mensile,

unitamente al pagamento degli stipendi in via ordinaria.

Art. 21 Contabilita’, liquidazione e pagamento dei lavori

1. Per i lavori in economia di importo inferiore a € 40.000 di cui all’art. 9 del
presente Regolamento, la contabilita & redatta in forma semplificata con le modalita
previste dall’art. 210, D.P.R. 207/2010 mediante apposizione del visto sulle fatture di
spesa da parte del Direttore dei lavori, se presente, e confermato dal Responsabile del
Procedimento. Detto visto attesta la corrispondenza del lavoro svolto con quanto
fatturato, secondo valutazioni proprie del direttore dei lavori che tengono conto dei
lavori effettivamente eseguiti. 11 certificato di regolare esecuzione puo essere
sostituito con l'apposizione del visto sulle fatture di spesa da parte del Direttore dei

lavori, se previsto, e del Responsabile del Procedimento.
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2. Per i lavori in economia di importo inferiore a € 200.000 di cui all’art. 10 del
presente Regolamento, trovano applicazione l’art. 203 e seguenti del D.P.R.
207/2010. 1 singoli atti di cottimo possono prevedere termini diversi di liquidazione
e pagamento (in acconto e a saldo), comunque entro i termini di legge, delle
competenze a seconda della natura e della tipologia dei lavori eseguiti. Si applicano
gli artt. 143 e 205, D.P.R. 207/2010.

3. Per i lavori di importo inferiore ad € 1.000.000, di cui all’art. 11 e di cui all’art. 12
del presente Regolamento, trovano applicazione ’art. 178 e seguenti del D.P.R.
207/2010. I singoli contratti possono prevedere termini diversi di liquidazione e
pagamento (in acconto ¢ a saldo), comunque entro i termini di legge, delle
competenze a seconda della natura e della tipologia dei lavori eseguiti. Si applicano

Part. 140 e seguenti del D.P.R. 207/2010.

Art. 22 - Riserve e contestazioni

1. Le eccezioni, le riserve e i reclami riguardanti ’esecuzione dei lavori sono
effettuati secondo quanto disposto dagli artt. 190, 191 e 201, D.P.R. 207/2010.

2. Nel caso di contabilita semplificata eventuali eccezioni, riserve o reclami sono
esplicitati nella nota di trasmissione della fattura di spesa o del documento fiscale

equipollente.
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Art. 23 - Lavori in economia non previsti a contratto, perizie di variante o
suppletive

1. Ove, durante 1’esecuzione dei lavori in economia di cui al presente Regolamento
la somma presunta si riveli insufficiente, trova applicazione l’art. 177, D.P.R.
207/2010. In nessun caso la spesa complessiva puod superare quella debitamente
autorizzata nei limiti di € 40.000 per affidamento di cui all’art. 10 e di € 200.000 per
affidamento di cui all’art. 11.

2. Sono altresi ammesse variazioni e addizioni ai sensi dell’art. 132, D.Lgs. 163/2006
e dell’art. 161, D.P.R. 207/2010 per 1 lavori.

3. La determinazione di nuovi prezzi non contemplati nel contratto avviene con le

modalita e forma previste dal D.P.R. 207/2010.

Art. 24 - Collaudo

1. Tutti gli interventi di cui al presente Regolamento sono soggetti a verifica di
regolare esecuzione dopo I’ultimazione del contratto, con le modalita ed entro i
termini previsti dall’art. 237, D.P.R. 207/2010.

2. Per tutti gli interventi in economia cui si applica la contabilita semplificata, la
certificazione o attestazione di regolare esecuzione ¢ sostituita dal visto del Direttore
Lavori sulla fattura a saldo delle prestazioni attestante che le stesse sono state
eseguite a regola d’arte e secondo i patti contrattuali. Il visto ¢ confermato dal
Responsabile del Procedimento qualora soggetto diverso dal Direttore Lavori o in

sua mancanza.

26



G PO

=
CONSERVATORIO DI MUSICA
SAN PIETRO A MAJELLA

Via San Pietro a Majella 35 - 80138 Napoli
Tel.0815644411 - Fax 0815644415 - C..F. 80017700636

Art. 25 - Mezzi di tutela

1. Sono applicabili ai contratti di cui al presente Regolamento i seguenti articoli del
D.Lgs. 163/2006. Art. 134 — Recesso Art. 135 - Risoluzione del contratto per reati
accertati e per revoca dell’attestazione di qualificazione Art. 136 — Risoluzione del
contratto per grave inadempimento, grave irregolaritd e grave ritardo Art. 137 —
Inadempimenti di contratti di cottimo Art. 239 — Transazione Art. 240 — Accordo

bonario.

Art. 26 - Trattamento dei dati

1. In ottemperanza a quanto previsto dall’art. 13 del D.Lgs. n. 196/03, si informa che
i dati forniti dagli operatori economici verranno trattati esclusivamente per lo
svolgimento delle procedure di gara e per le finalita strettamente connesse ¢
strumentali alla gestione dei rapporti, all’adempimento di obblighi previsti da leggi,
regolamenti, normativa comunitaria nonché da disposizioni impartite da autorita a
cid legittimate dalla legge e da organi di vigilanza e controllo. Il conferimento dei
dati ha natura obbligatoria in connessione alla inderogabilita degli adempimenti da
svolgere. Il trattamento dei dati avverra con 1’ausilio di supporti cartacei, informatici
e telematici secondo i principi di correttezza e massima riservatezza previsti dalla
legge citata. Sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 della D.Lgs. 196/03.

2. Con la partecipazione alle procedure di affidamento di cui al presente
Regolamento, 1’operatore economico esprime, pertanto, il proprio consenso al

predetto trattamento.
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Art. 27 - Entrata in vigore
1. 1l presente Regolamento entra in vigore contestualmente all’esecutivita della

deliberazione che lo approva.

Il Presidente
Prof. Antonio Palma




